KOZIGALLAS

Batai Kozos Onkormanyzati Hivatal

a "Kozszolgalati tisztvisékrol szol6" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekegdalapjan
palyazatot hirdet

Batai Kozos Onkormanyzati Hivatal
gazdalkodasi ebado
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idtartama:
hatarozatlan idéjkozszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid

A munkavégzés helye:
Tolna megye, 7149 Batagkitca 147.

A kozszolgalati tisztvisebk képesitési alirdsairdl sz6l6 29/2012. (Ill. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltéje altal ellatando feladatkorok:

29/2012. (l1l.7.) Korm.rend. 1. melléklet 19. popénzigyi és szamviteli feladatkor, 20.
gazdasagi és Uzemeltetési feladatkor

Ellatando feladatok:

A k6z0s onkormanyzati hivatal hataskorébe tartoétiskgvetés és beszamolok készitése,
vagyongazdalkodasi feladatok, analitikdk készitéese vezetése, banki utalasok,
utalvanyrendeletek készitése, szamlazas, statsztikdatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitése, bér- és bér jelledifizetések szamfejtése, kontirozagkdnyvi konyvelés,
kotelezettség vallalas vezetése, allomanyi létsaftorassal, szabadsaggal, tuléraval és nem
rendszeres jovedelemmel kapcsolatos jelentésidaittibéqg teljesités a MAK felé, bevallasi
kotelezettsegek a NAV felé, személyi nyilvantakégelése, normativa igénylések, egyéb cél
€s cimzett thmogatasokkal kapcsolatos feladatékash, palyazatok pénzigyi bonyolitasaval
kapcsolatos feladatok.

A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:
Gazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogéllasra, az illetmény megallapitdsara és &af@sokra a "Kozszolgalati tisztviékl
jogallaséarol szold" 2011. évi CXCIX. torveny rerkktései az iranyadok.



Palyazati feltételek:
= Magyar allampolgéarsag,
= Cselekwképesseég,
= Buntetlen edélet,
»  Felssfoku képesités, pénzigyi- szamviteli Ugyiriez
» Felhasznaléi sziitMS Office (irodai alkalmazasok),
» Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A pélyazat elbiraldsanal ebnyt jelent:
» Foiskola, pénzlgyi szakiranyu,
» Regisztracios szammal rendelkenérlegképes konyvel

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasak
. szakmai Onéletrajz, végzettséget igazolé bizongitukk masolata, erkoélcsi
bizonyitvany,

A munkakor betdlthetéségének idpontja:
A munkakdr legkorabban 2016. junius 8. napjatdhgib be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje:2016. janius 6.
A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi infarid@&Dr. Kohany Andras jegyznyuijt, a
74/490-558 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:
= Postai Gton, a palyazatnak a Batai Kozos Onkornsinifivatal cimére tortén
megkuldésével (7149 Béataj btca 147. ). Kérjuk a boritékon feltlintetni a
palyazati adatbazisban szefepkonosité szamot: 796/2016/Alt , valamint a
munkakor megnevezését: gazdalkodasaed.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modjarendje:
A beérkezett palyazatokat a munkaltatoi jogkort kgykd vezed biralja el, a székhely
telepiilés polgarmesterének egyetértésével.

A pélyazat elbiraldsanak hatarideje:2016. junius 7.

A palyazati kiiras tovabbi kdzzétételének helye, igje:
= www.bata.hu - 2016. majus 6.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot awww.bata.hu honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi id épontja:

A palyazati kiirds kozzétéje a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palythzdiras a
kozigazgatasi szerv altal az NKI részére megkulldiitatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiiré szerv felel.



